
NADA SALHI

GERANTE AU SALON DE BEAUTE OQBA AGDAL           
DE MARS 2020 A AVRIL 2022 

Prendre et fixer les rendez-vous.
Réceptionner les clients.
Gérer le personnel du Salon et le recrutement. 
Gérer la caisse.
Veiller sur toutes les formalités administratives et élaborer
le budget.

SECRETARIAT
Sept securite Agdal Rabat de Octobre 2017 a
Decembre 2019 

Réceptionner , rédiger et transmettre les courriers et les e-
mails.
Gérer l'agenda de son responsable.
Organiser des réunions, prendre en notes les échanges et
rédiger les  comptes rendus.
Trier et organiser le classement de documents et dossiers.

EXPÉRIENCE PROFESSIONELLE

PARCOURS SCOLAIRE

DIPLOME DE SECRETARIAT ET BUREAUTIQUE 
ISTA SALE    2012-2014

COMPETENCES

Sérieux
Rigueur
Ponctualité
Persévérance

COORDONNÉES

Adresse : Hay cheikh lmfadel rue ait saghrouchen 59
Sale 
Date de naissance  : 02.06.1993
Portable : 0660892419 
Adresse Mail  : nadasalhif@gmail.com
Permis de conduire B 
Nationalité  : Marocaine  

PROFIL PROFESSIONNEL

AKKI CAR Agdal Rabat    de Fevrier   2015   a   Mai
2017

Aider le client à remplir le contrat de location.
Expliquer le fonctionnement ou le mode d'emploi (éventuels
équipements annexes) des véhicules aux clients.
Réceptionner le véhicule au retour, l'examiner et vérifier son
état.

LANGUES ET INFORMATIQUE

FRANCAIS : LU, ECRIT, PARLE
ARABE : LU, ECRIT, PARLE

MAITRISE DES OUTILS : WORD, EXCEL, POWERPOINT

PRINCIPAUX INTÉRÊTS

Sport
Voyages
Lecture
Meditation

BACCALAUREAT LITTERAIRE
2011 -2012


